
 

VAKIF VE DERNEKLERİN MAL VE HİZMET ALIM/SATIMINDA UYMALARI 
GEREKEN BELGE DÜZENİ ( OCAK 2011 İTİBARİYLE) * 

 

Gelirler alındı belgesi ile tahsil edilir. Gelirlerin bankalar aracılığı ile tahsili halinde banka 
tarafından düzenlenen dekont veya hesap özeti gibi belgeler alındı belgesi yerine geçer. 
 
Giderler ise fatura, perakende satış fişi, serbest meslek makbuzu gibi harcama belgeleri 
ile yapılır. Ödeme yapılanın ticari bir müessese ya da gerçek usulde gelir vergisine tabi 
bir serbest meslek erbabı olmaması halinde yapılan ödemeler gider pusulası, bu 
kapsamda da bulunmayan ödemeleri için Gider Makbuzu  düzenlerler.  
  
Kişi, kurum veya kuruluşlara yapılacak bedelsiz mal ve hizmet teslimleri Ayni Yardım 
Teslim Belgesi ile yapılır. Kişi, kurum veya kuruluşlar tarafından yapılacak bedelsiz mal 
ve hizmet teslimleri ise Ayni Bağış Alındı Belgesi ile kabul edilir.  

 

 

Hizmet 
Veren / Çalışan 

Gelir 
Vergisi 
Stopajı 

(%) 

SSK Primi 
(%) 

Damga 
Vergisi 

(%) 

KDV Düzenlenecek 
Belge Türü 

Düzenleyecek 
Kişi / Kuruluş 

Daimi / Geçici 
Personel- Bordrolu 
 
 

Ücret GV 
Tarifesi 

İşçi payı % 14 
işveren payı 
% 19,5, 
İşsizlik primi 
% 1 işçi, %2 
işveren 

% 
0,0066 

 Bordro, 
Muhtasar 
Beyanname 

Vakıf/dernek 

Geçici Hizmet Verenler 
(temizlikçi, v.s. gibi 
niteliksiz hizmetler) 

% 10 - -  Gider 
Pusulası,  
Vergi kimlik 
no vs olmalı 

Vakıf/dernek 

Bir başka iş yerinde de 
ücretli çalışan personel 
(İlk ücret tutarına 
bakılmaksızın normal 
ücret gv tarifesinden 
İkinci işten alınan 
ücret’te ayrı bir ücret 
gibi ücret gv 
tarifesinden vergilenir. 
İkinci ücret  yıllık 
23.000 TL’yi aşarsa 
her iki işten alınan 
ücret toplanarak yıllık 
gelir vergisi ile beyan 
edilip ücret 
tarifesinden vergilenir, 
ödenen gelir vergileri 
mahsup edilir 

Ücret GV 
Tarifesi 

İşçi payı % 14 
işveren payı 
% 19,5, 
İşsizlik primi 
% 1 işçi, %2 
işveren 

% 
0,0066 

 Bordro, 
Muhtasar 
Beyanname 

Vakıf/dernek 

Sözleşmeli Personel 
 

Ücret GV 
Tarifesi 

İşçi payı % 14 
işveren payı 
% 19,5, 
İşsizlik primi 
% 1 işçi, %2 
işveren 

% 
0,0066 

 Bordro, 
Muhtasar 
Beyanname 

Vakıf/dernek 

Yönetim ve Denetim 
Kurulu Üyeleri        
(vakıf/dernek) 

Ücret GV 
Tarifesi 

 % 
0,0066 

 Bordro, 
Muhtasar 
Beyanname 

Vakıf/dernek 



 

Hizmet 
Veren / Çalışan 

Gelir 
Vergisi Stopajı 

(%) 

KDV Düzenlenecek  
Belge Türü 

Düzenleyecek 
Kişi / Kuruluş 

Danışmanlık 
Hizmetleri-  
Şirketlerden- 
 

- 

KDV’li Fatura Danışmanlık 
Şirketi 

Danışmanlık 
Hizmetleri- Serbest 
meslek erbabından-  
 

% 20 

KDV’li Serbest meslek 
makbuzu 

Serbest meslek 
erbabı 

Danışmanlık 
Hizmetleri- Serbest 
meslek mükellefiyeti 
olmayanlar 
 
 
 

% 20 

KDV’yi sorumlu 
sıfatıyla Vakıf/ 
dernek  beyan edip 
ödeyecek 

Gider pusulası Vakıf/dernek 

Danışmanlık 
Hizmetleri –Döner 
Sermaye- 
Akademisyenler’in 
yaptığı işler için- 
 

 

KDV’li Fatura Döner sermaye 

Danışmanlık 
Hizmetleri – 
Akademisyenler- 
Döner Sermayeyi 
ilişkilendirmeyenler 
 
 
 

% 20 

KDV’yi sorumlu 
sıfatıyla Vakıf/ 
dernek  beyan edip 
ödeyecek 

Gider Pusulası,  
Vergi kimlik no 
vs olmalı 

Vakıf/dernek 

Danışmanlık 
Hizmetleri - Kamu 
Görevlileri 
 

% 20 

KDV’yi sorumlu 
sıfatıyla Vakıf/ 
dernek  beyan edip 
ödeyecek 

Gider Pusulası,  
Vergi kimlik no 
vs olmalı 

Vakıf/dernek 

Mal alımları 
Tutar >             TL >700 TL 

KDV’li Fatura Satıcı 

Mal alımları 
Tutar <             TL  < 700 TL 

KDV’li Fatura veya 
kasa fişi  

Satıcı 

 Taksi 
 

- 
 Fatura Taksi 

Alınan Bağışlar 
Nakdi  

 Makbuz Vakıf/dernek 

Alınan Bağışlar 
Nakdi 
Gayrinakdi 
 

 

 Makbuz Vakıf/dernek 

 

 
 


